Elektronicznie podpisany przez:
Piotr Kazimierski; Gmina Drelow

ZARZADZENIE NR 61/2025 dnia 28 listopada 2025 r.

WOJTA GMINY DRELOW
z dnia 28 listopada 2025 r.

W SPRAWIE PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. UNITOW
DRELOWSKICH W DRELOWIE

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z2023 r., poz. 120 z p6z
zm.) — zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Szkole Podstawowej
im. Unitéw Drelowskich w Drelowie, przez komisj¢ inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Kiryluk Magdalena - przewodniczacy,
2. Terpitowska Kamila - spisujacy,
3. Kosiura Rafat- cztonek.

§ 2. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w terminie 31.12.2025 r. do 15.01.2026 r., wedlug stanu na dzien
31.12.2025 1.

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ wszystkie sktadniki majatkowe wymienione w harmonogramie inwentaryzacji
na 2025 rok. Rodzaj, form¢, metode oraz technike inwentaryzacyjna skladnikow majatkowych szczegodtowo
okresla harmonogram inwentaryzacji na rok 2025, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuj¢ komisje do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oso6b materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

3. sporzadzenia sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji,

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 5. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym oraz powierzam im wykonanie zarzadzenia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymuja:
1. Magdalena Kiryluk -
2. Rafatl Kosiura -
3. Kamila Terpitowska -
4. Agnieszka Zelisko -
5. Grzegorz Michalczuk -
6. ala

Piotr Kazimierski
Wijt Gminy Dreléw
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 61/2025

Woéjta Gminy Dreléw

z dnia 28 listopada 2025 r.

Harmonogram inwentaryzacji w Szkole Podstawowej im. Unitéw Drelowskich w Drelowie na rok 2025.

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma,
przeprowadzenia metoda, technika
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. Srodki trwate, pozostate $rodki Dane ewidencji ksiggowej 0d 31.12.2025 do | Weryfikacja salda na
trwale o charakterze wyposazenia 15.01.2026 dzien 31.12.2025 r.
2. Wartosci niematerialne Dane ewidencji ksiggowe;j 0d 31.12.2025 do | Weryfikacja salda na
i prawne 15.01.2026 dzien 31.12.2025r.
3. Zbiory biblioteczne Dane ewidencji ksiggowej 0d 31.12.2025 do | Weryfikacja salda na
15.01.2026 dzien 31.12.2025 1.
4, Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji ksiggowej 0d 31.12.2025 do | Weryfikacja salda na
15.01.2026 dzien 31.12.2025 1.
5. Rozrachunki publiczno-prawne Dane ewidencji ksiggowe;j 0d 31.12.2025 do | Weryfikacja salda na
15.01.2026 dzien 31.12.2025 1.
6. Naleznosci i zobowigzania Wszystkie z wyjatkiem 0d 31.12.2025 do | Pisemne uzgodnienie
naleznosci spornych i 15.01.2026 sald z kontrahentami
watpliwych, naleznosci i na dzien 31.12.2025
zobowigzan pracownikow i r.
publiczno-prawnych
7. Srodki pieniezne zgromadzone na Wszystkie rachunki bankowe 0d 31.12.2025 do | Pisemne uzgodnienie
rachunkach bankowych 15.01.2026 sald wedlug stanu na
dzien 31.12.2025r.
8. Fundusze wiasne Wedlug stanu ewidencji 0d 31.12.2025 do | Weryfikacja salda na
ksiggowej 15.01.2026 dzien 31.12.2025r.
9. Fundusze specjalne Wedlug stanu ewidencji 0Od 31.12.2025 do | Weryfikacja salda na
ksiegowej 15.01.2026 dzien 31.12.2025 r.
10. | Materiaty pozostajace na stanie Szkota Podstawowa w Drelowie 31.12.2025 Spis z natury na

dzien 31.12.2025 1.
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	Załącznik 1 - Harmonogram inwentaryzacji w Szkole Podstawowej im. Unitów Drelowskich w Drelowie na rok 2025.
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